
























تعلم ببساطة 
خطوات تعديل 
إضافة منتج 

انقر على أيقونة "متجري" 
حيــث يمكنــك مراجعةــ عروضــك، منتجاتــك، وفيديوهاــت المنتجاــت 

بإمكانك التحقق من منتجاتك بكل سهولة بالضغط على  
زر "المنتجات" 

كـل المنتجاــت  قـمـ بالنقرــ علــى زر القائمـةـ المرفــق بـ

المعروضة لتعديل تفاصيل أي منتج أو حذفه من متجرك 

اضغط على "تعديل المنتج" لتتوجه إلى صفحة 

 "مراجعة المنتج" حيث يمكنك تغيير أي نوع من  

بيانات المنتج (الفيديوهات والصور، بيانات المنتج،  

تفاصيل الشحن، والسعر) 

يمكنــك تغييرــ تفاصيلــ المنتجــ (اسمــ المنتجــ، القسمــ، 

الفئة، الفئة الثانوية، وصف مفصل) 

أو تغييرــ بياناــت المنتجــ (الماركـةـ، وحدــة تخزيـنـ 

الفائض، النموذج، اللون، الحجم، العدد، الأوسمة) 

عندــ انتهائــك مـنـ تعديلاتــك، قـمـ بمراجعةــ البياناــت 

ثانيةــ وتأكدــ منــ تطبيــق التعديلاــت، ثمــ قمــ بتأكيدــ 



تعلم ببساطة 
خطوات تحويل 
الرصيد من  
محفظتك! 

توجه إلى صفحة حسابك بالنقر على أيقونة "حسابي" 
قم بالضغط على زر "محفظتي" للزيارة صفحة 

 "كشف الحساب" 
تحقق من رصيد محفظتك الإلكترونية ومصدر الرصيد 

(عمليات التعبئة، المبيعات) 
بإمكانك أيضاً مراجعة كشف حسابك لفترة زمنية محددة 
وتحويل الأموال إلى نفسك وتحديد طريقة استلام الأموال 

 المناسبة لك 

قم بالنقر على زر القائمة المرفق بكل 

 المنتجات المعروضة لتعديل تفاصيل أي منتج أو حذفه 

 من متجرك 

طـ علــى "تحويـلـ" وإضافـةـ  كل ماــ عليــك هـوـ الضغـ

القيمة المراد تحويلها وتأكيد طلب التحويل 

قـمـ بتأكيدــ طلبــك عـنـ طريــق كتابـةـ كـوـد التأكيدــ 

المرسل على رقم هاتفك 

بهذــا تـمـ إرساــل طلبــك للموافقـةـ علــى تحويـلـ 



تعلم ببساطة 
خطوات رفض 
طلب الشراء! 

تحقق من حالة حسابك كبائع 

من صفحة "التحكم" على وندو 

عند عثورك على الطلب الذي تريد رفضه، انقر 

على زر "عرض التفاصيل" لعرض محتويات الطلب 

 من منتجات مختلفة 

يمكنك رفض الطلب بالكامل، أو رفض منتجات 

معينة فقط كل ما عليك هو الضغط على زر 

 "رفض" الموجود بجانب كل منتج 

بتلك البساطة تم رفض طلب المنتج بنجاح 

طـ علــى أيقونـةـ  قـمـ بزياــرة صفحـةـ حساــبك مـنـ بالضغـ

"حسابي" 

انقرــ علــى "سجــل الطلباــت"، وابحــث عنــ الطلــب الذــي تريدــ 



تعلم ببساطة 
خطوات تقديم 
 وثائق البائعين 

بعد تحويل حسابك إلى حساب بائع 

توجه إلى صفحة حسابك بالنقر على أيقونة "حسابي" 

قم بتحميل الوثائق المطلوبة أسفل الصفحة اضغط 

 على "شاهد مثال" لتتعرف على كيفية تقديم 

 بطاقتك الشخصية ثم انقر على "تصفح ملفاتي" 

 واختار ملف الوثيقة المطلوبة منك بمجرد أن 

 يكتمل تحميل الملف، اضغط على "حفظ التغيرات" 

عند انتهائك من تعديلاتك، قم بمراجعة 

 البيانات ثانية وتأكد من تطبيق التعديلات 

، ثم قم بتأكيد وحفظ التغيرات 

قم باختيار نوع متجرك على وندو 

(بائع فردي، شركة تجارية) 




